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.  PALAVRAS-CHAVE

e CONTRIBUICAO, PREVIDENCIARIA, ENTE MUNICIPAL, PATROCINADORES,
APORTE, TERMO, PARCELAMENTOS

Il. DICIONARIO DE TERMOS E SIGLAS

Termo/Sigla Significado

PMF Prefeitura Municipal de Fernandépolis

Orgéos do Municipio de Fernanddépolis que repassam as contribuicdes

PRICETELEES servidor e patronal para o IPREM.

DIPR Demonstrativo de Informacdes Previdenciarias e Repasses

Origens das receitas que permitem custear as despesas administrativas

FEMES €& CIEED e previdenciarias da unidade gestora do RPPS.

lll. RESULTADO FINAL DO PROCESSO

e O resultado obtido ao final do processo € garantir o recebimento dos valores que
deixaram de ser repassados elo ENTE devidamente corrigidos.

IV. LEGISLACAO APLICADA

Referéncia Descricao

Dispde sobre a reorganizacdo, na forma da Constituicdo Federal e
demais legislacdes federais aplicaveis, do Regime Préprio de
Previdéncia Social do Municipio de Fernandopolis do Estado de Sao
Paulo, e da outras providencias

Lei Complementar Municipal
n° 211 de 23 de dezembro
de 2020

V. INSTRUMENTOS USADOS NO PROCESSO

Referéncia Descricao

Documento oficial da Presidéncia para cobrar o pagamento dos

OIEle 12 CO TG débitos identificados pelo Setor Financeiro do IPREM.

VI. INDICADORES
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e Extrato
N Identificar e cobrar . Quanto
Auséncia de T . bancario,
repasse 100% da auséncia Mensal Sistema menor,
P de repasses - melhor
Contabil

VIl. OUTRAS OBSERVACOES

e Recursos Previdenciarios (Fontes de Custeio)
i.  Contribui¢cdes do ente federativo (patronal);

ii. Contribui¢bes dos segurados ativos, inativos e pensionistas;
iii. Receitas decorrentes de investimentos e patrimoniais;
iv.  Valores recebidos a titulo de compensacao financeira;
v.  Valores aportados pelo ente federativo (aportes)
vi.  Demais dotac¢des previstas no orcamento;
vii.  Outros bens, direitos e ativos com finalidade previdenciaria.

VIII.PROCEDIMENTOS

Os procedimentos abaixo contemplam a cobranca de débitos do Ente Federativo, sendo
relacionados exclusivamente as Contribuicbes Patronal e Servidor, Valores Aportados e Termos
de Parcelamentos. As demais cobrancas serdo tratadas em manuais especificos.

e SETOR FINANCEIRO

1. Identificar a Auséncia de Repasses
1.1. Identificado débitos nos repasses das contribuicdes: patronal e servidor, aportes e
termos de parcelamento, com base nos extratos bancarios emitidos na primeira
semana de cada més
2. Solicitar Cobrancga Através de Oficio ao Orgdo Devedor
2.1. Existindo débitos a serem cobrados, atualiza os valores com as corre¢cfes devidas

e é encaminhado minuta do Oficio para a Presidéncia para proceder com a cobranca.

e PRESIDENCIA

3. Enviar Oficio de Cobranca
3.1. Envia o Oficio para o Orgdo Devedor, informando a auséncia do pagamento, sendo
necessario entrar em contato com o Setor de Contabilidade para obter o valor

reajustado para a data prevista de pagamento.

¢ ORGAO DEVEDOR
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4. Providenciar Pagamento
4.1. Solicita o valor para providenciar o pagamento, e encaminha o comprovante para
Setor Financeiro identificar no extrato e dar baixa no débito.
4.2. Caso nao efetue o pagamento, no més subsequente, serd identificado no extrato, e

0 6rgao recebera novo Oficio de cobranca.

e SETOR DE CONTABILIDADE

5. Informar valores atualizados

e SETOR FINANCEIRO
6. Emitir extratos bancarios e identificar langcamentos
6.1. Emite o0s extratos bancéarios para identificar o(s) pagamento(s) através do

comprovante enviado.

e SETOR DE CONTABILIDADE
7. Registrar no sistema contabil, e faz a conciliagdo bancéria.
8. Encaminha para o setor do DIPR

9. Fim do processo
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X. CONTROLE DAS ALTERACOES

Verséo Data Tipo de alteracéo Itens revisados Responsével pela reviséo

SETOR FINANCEIRO

27/03/2023 Primeira versao
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