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RESOLUGAO N° 254, DE 28 DE JULHO DE 2016.

(Dispbe sobre a adogao e regulamentagao da modalidade de licitagac
denominada PREGAO PRESENCIAL no ambito do Instituto de
Previdéncia Municipal de Fernandopolis/SP e da outras providéncias).

EU, SERGIO PASQUAL TEIXEIRA, PRESIDENTE DO INSTITUTO
DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE FERNANDOPOLIS, ESTADO DE
SAO PAULO, ETC., NO USO DAS ATRIBUICOES QUE LHE
CONFERE O INCISO Il DO ARTIGO 147 DA LEI COMPLEMENTAR
N° 31, DE 08 DE JULHO DE 2.004,

RESOLVE:

Art. 1° A implementagdo e realizagdo de procedimentos de licitagdo na
modalidade de PREGAO PRESENCIAL, destinados & aquisicdo de bens e servicos
comuns pelo Instituto de Previdéncia Municipal de Fernandopolis, observarac
estritamente as disposi¢cbes da presente Resolugdo, bem como da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002, no Decreto Federal 3.555, de 08 de agosto de 2000 e,
no que couber, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

§ 1° Pregao Presencial, para os efeitos desta Resolugdo, é a modalidade de
licitacdo em que a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos comuns € feita em
sessao publica, por meio de propostas de pregos escritas e lances verbais.

§ 2° Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padrées de
desempenho e qualidade possam ser concisa e objetivamente definidos no objeto do
edital, em perfeita conformidade com as especificagdes usuais praticadas no mercado,
de acordo com o disposto no Anexo |, que passa a fazer parte integrante da
presente Resolucgao.

Art. 2° As normas disciplinadoras desta modalidade de licitagcdo; ora
regulamentada; serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao da disputa entre os
interessados, 'desde que ndo comprometam o interesse da Administragédo do Instituto
de Previdéncia Municipal de Fernandépolis, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

Art. 3° A licitagado, na modalidade de pregéo, néo se aplica as contratagdes de
obras e servigos de engenharia, bem como as locagdes imobiliarias e alienagdes em
geral, que serao regidas pela legislagao geral da Administragao Publica.

Art. 4° Todos quantos participem de licitagdo na modalidade de pregao tém
direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste
Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar o seu desenvolvimento,
desde que néo interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagdo dos trabalhos.

Art. 5° Cabe ao Presidente do Instituto de Previdéncia Municipal de
Fernandépolis:
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| — determinar a abertura de licitagao;

Il — designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio;

lll — decidir os recursos contra atos do pregoeiro;

IV — homologar o resultado da licitagdo e promover a celebragéo do contrato.

Paragrafo unico. Somente podera atuar como pregoeiro o servidor ou
funcionario do Instituto de Previdéncia Municipal de Fernandépolis que tenha realizado
curso de capacitagdo especifica para exercer tal atribuigdo, devidamente comprovado
por certificado, cuja cépia deve acompanhar a Portaria de sua designacgéo.

Art. 6° A fase preparatéria do Pregdo Presencial observara as seguintes
regras:

I — a definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas as
especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou
frustrem a competicdo ou a realizagdo do fornecimento, devendo estar refletida no
edital de abertura do pregéao;

Il — a definigdo devera possibilitar a avaliagdo do custo pela Administragido do
Instituto de Previdéncia Municipal de Fernandépolis, considerando os pregos praticados
no mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de
execugao do contrato;

lll - para julgamento, sera adotado o critério de menor prego, observados os
prazos maximos para fornecimento, as especificagbes técnicas e os parametros
minimos de desempenho e de qualidade e as demais condi¢des definidas no edital.

Art. 7° Sao atribuicdes do Pregoeiro:

I — a coordenagéo dos trabalhos da sua equipe de apoio e a condugdo do
procedimento licitatério;

Il - receber, juntamente com sua equipe de apoio, os envelopes contendo os
documentos para o credenciamento do representante da licitante, quando serdo
verificados os documentos que comprovem a existéncia de poderes para formulagéo
de propostas e os demais atos inerentes ao certame;

lll - receber, juntamente com sua equipe de apoio, a declaragéo das licitantes
do pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo, bem como dos envelopes contendo
a proposta de pregos e dos envelopes contendo os documentos de habilitagao;
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IV — promover, juntamente com sua equipe de apoio, a abertura dos envelopes
da proposta de precos, a andlise e desclassificagao daquelas cujo objeto ndo atenda as
especificagdes, prazos e condigdes fixados no edital;

V — fazer, auxiliado por sua equipe de apoio, a selegcdo e a ordenagao das
propostas ndo desclassificadas, observado o disposto nos incisos VIl e IX, do artigo 4°,
da Lei Federal n° 10.520/2002;

VI - proceder a classificagdo das ofertas, conjugadas as propostas e os lances,
e a decisdao motivada a respeito da aceitabilidade do menor prego;

VIl — apds obtido o menor prego, devera, ainda, tentar a negociagdo do mesmo
com vistas a sua redugéo, respeitada a exequibilidade da proposta;

VIl — promover de forma ordenada, célere e disciplinada, a fase competitiva do
Pregédo Presencial, onde se incluem os lances a serem dados pelas empresas
participantes;

IX — proceder, juntamente com sua equipe de apoio, a elaboragdo da ata da
sessao publica, que contera, sem prejuizo de outros elementos que julgar necessario, o
registro:

a) do credenciamento dos representantes dos proponentes presentes na
sSessao;

b) das propostas apresentadas, das desclassificadas e das selecionadas para
a etapa de lances;

c) dos lances e da classificagdo das ofertas;

d) da decisdo a respeito da aceitabilidade do menor prego;

e) da negociagao de prego;

f) da :-;\nélise dos documentos de habilitagao;

g) da sintese das razdes do licitante interessado em recorrer, se houver;

h) da meng¢éao de que o procedimento licitatério € regido pela Lei Federal n°
10.520/2002, pelo Decreto Federal 3.555/2000, por esta Resolugéo e, subsidiariamente

e no que for cabivel; pela Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes vigentes.

X — utilizar os meios eletrénicos pertinentes para a realizagdo do Pregao
Presencial;

Xl — reconsiderar suas decisbes ou, em caso de negativa, encaminha-las a
autoridade superior;
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XIl — adjudicar o objeto da licitagao, quando nao houver interposigao de recurso
e remeter os autos do procedimento licitatério a autoridade superior do Instituto de
Previdéncia Municipal de Fernandépolis, a fim de que o mesmo proceda a devida
homologagao do objeto do certame;

XIll — propor, quando julgar conveniente, em defesa dos interesses da
Administracao Publica, a revogacao ou anulagao do processo licitatorio a autoridade
superior do Instituto de Previdéncia Municipal de Fernandopolis;

XIV - promover, juntamente com sua equipe de apoio, diligéncias destinadas a
esclarecer ou a completar a instru¢do do processo licitatoério, vedada a incluséo
posterior de documento ou informagdo que deveria constar originariamente da
proposta.

Paragrafo unico. Quando houver a interposicdo de recurso, ao final da
sessado, devera o Pregoeiro remeter os autos do procedimento em questdo a
autoridade superior; depois de apreciado e decidido por ele e por sua equipe de apoio
sobre o recurso, a fim de que aquele adjudique o procedimento, homologando-o logo
em seguida, ou tomando as providéncias necessarias, revogando, anulando ou
julgando prejudicado aquele determinado procedimento;

Art. 8° A equipe de apoio devera ser integrada em sua maioria por servidores
ocupantes de cargo efetivo do Instituto de Previdéncia Municipal de Fernandépolis,
preferencialmente pertencentes ao quadro permanente do o6rgdo ou entidade
promotora do evento, incumbindo-lhe as fungdes de assessoria e apoio ao pregoeiro na
viabilizagdo dos procedimentos indispensaveis a realizagdo dos certames,
especialmente no que se refere ao recebimento das propostas e lances, a analise de
sua aceitabilidade e sua classificagdo, bem como a habilitagdo e a adjudicagdo do
objeto ao vencedor.

Art. 9° A fase externa do Pregao Presencial sera iniciada com a convocagao
dos interessados e observara as seguintes regras:

| — os interessados serdao chamados ao certame por meio de publicagdo do
“Aviso de Licitagao” no Diario Oficial do Municipio, quando o valor for igual ou inferior a
R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil reais), com, no minimo 08 (oito) dias uteis
de antecedéncia, contados da data da referida publicagdo, para a abertura das
propostas, sendo facultada a sua inclusdo nos meios eletrénicos, como “website”;

Il — quando o valor for superior a R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta mil
reais) dever-se-a publicar a convocagao dos interessados também no Diario Oficial do
Estado e em Jornal Estadual de grande circulagao;

lll - do Aviso de Licitagao, a ser publicado, constarao a definicdo do objeto da
licitagdo, a sua modalidade, a indicagéo do local, dia e hora em que serdo abertas as
propostas;
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IV — constara também o local, dia e horario em que se possa ter acesso ou
retirar, na integra, cépia do edital, o que estara a disposi¢do de qualquer pessoa, sendo
que a nao retirada do mesmo nao inibe a participagao de interessados ao certame;

V — no dia, hora e local designados no edital, sera realizada sess&o publica
para recebimento das propostas e da documentagdo de habilitagdo, devendo o
interessado ou seu representante legal proceder ao respectivo credenciamento,
comprovando, se for o caso, possuir os necessarios poderes para formulagdo de
propostas e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao certame;

VI — aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais
entregardo ao pregoeiro, em envelopes separados, a proposta de pregos e a
documentacao de habilitagao;

VIl — o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas
de pregos e classificara o autor da proposta de menor prego e aqueles que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento), relativamente a de menor preco;

VIl — quando n&o forem verificadas, no minimo, 3 (trés) propostas escritas de
precos nas condi¢des definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores
propostas subsequentes, até o maximo de 3 (trés), para que seus autores participem
dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas escritas;

IX — em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais
pelos proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores
distintos e decrescentes;

X — o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior prego e os demais, sucessivamente, em ordem decrescente de valor;

Xl - a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na
manuteng¢édo do ultimo prego apresentado pelo licitante, para efeito de ordenagéo das
propostas;

Xll — caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre
a proposta escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagao;

Xlll — declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, o
pregoeiro examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito; "
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XIV — sendo aceitavel a proposta de menor prego, sera aberto o envelope
contendo a documentagdo de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para
confirmagao das suas condi¢gdes habilitatérias;

XV - constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

XVI - se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a habilitagao do proponente, na ordem de classificagao, e
assim sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame;

XVII — nas situagdes previstas nos incisos Xll, XIll e XVI, o pregoeiro podera
negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor;

XVIII - a manifestagao da intengédo de interpor recurso sera feita no final da
sessdo, com registro em ata da sintese das suas razées, podendo os interessados
juntar memoriais no prazo de trés (3) dias uteis;

XIX — o recurso contra a decisdo do pregoeiro nao tera efeito suspensivo;

XX — o acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XXl - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente homologara a adjudicagao para determinar a
contratagao do licitante vencedor do certame;

XXII - como condigao para celebragao do contrato, o licitante vencedor devera
manter as mesmas condi¢des de habilitagao;

XXIIl — quando o proponente vencedor ndo apresentar situagao regular, no ato
da assinatura do contrato, sera convocado outro licitante, observada a ordem de
classificagdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da
aplicagéo das sangdes cabiveis, observado o disposto nos incisos XVI e XVII deste
artigo;

XXIV - se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato,
injustificadamente, sera aplicada a regra estabelecida no inciso XXIII;

XXV - o prazo de validade das propostas sera de 60 (sessenta) dias, se outro
nao estiver fixado no edital;

XXVI - o resultado final do Pregao Presencial sera divulgado no Diario Oficial
do Municipio e, facultativamente, na Internet, através de “website” proprio do Instituto
de Previdéncia Municipal de Fernandépolis, com indicagao d dalidade, do numero
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de ordem e da série anual, do objeto, do valor total e denominagdo da licitante
vencedora.

Art. 10. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar
o ato convocatério do Pregao Presencial.

§ 1° Cabera ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e
quatro) horas.

§ 2° Acolhida a petigdo contra o ato convocatério, sera designada nova data
para a realizagao do certame.

Art. 11. Para a habilitagdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a
documentagéo prevista na legislagéo geral sobre licitagdes, em especial na Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes posteriores.

Art. 12. A autoridade competente para determinar a contratagdo podera
revogar a licitagdo em face de razbes de interesse publico, derivadas de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer
pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1° A anulagao do procedimento licitatério induz a do contrato.
§ 2° Os licitantes nao terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagéo
do procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser

ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 13. Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos orgamentarios para pagamento dos encargos dele decorrentes.

Art. 14. Os atos essenciais do Pregdo Presencial, inclusive os gerados por
meios eletrdnicos, serdo documentados e juntados no respectivo processo licitatério,
cada qual oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, os seguintes:

| — justificativa da contratagéao;

Il — descricdo detalhada do objeto, orgamento estimativo de custos e
cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso;

lll — garantia de reserva orgamentaria, com a indicagdo das respectivas
rubricas;

IV — autorizagao de abertura da licitagao;

V — copia do ato de designagao do pregoeiro e equipe de apoio;
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VI — parecer juridico;
VIl — edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VIIl — minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o
caso;

IX — originais das propostas escritas, da documentagcdo de habilitagdo
analisada e dos documentos que a instruirem;

X — ata da sessao do Pregao Presencial, contendo, sem prejuizo de outros, o
registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na
ordem de classificagdo, da analise da documentagéo exigida para habilitagdo e dos
recursos interpostos;

Xl — comprovantes das publicagdes do certame.

Art. 15. A publicagédo resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos no Diario Oficial do Municipio e, quando for o caso, na Internet, através de
“website”, devera ser providenciada até o 5° (quinto) dia util do més seguinte ao de sua
assinatura, com a indicagdo da modalidade de licitagdo, com o nimero de ordem em
série anual, do objeto e do valor total, bem como da denominagdo da licitante
contratada.

Art. 16. A participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, assim
reconhecidas, obedecera as disposi¢cdes contidas na Lei Complementar Federal 123,
de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar Federal 147, de 07 de
agosto de 2014 e nas demais leis que disciplinem tratamento diferenciado e favorecida
as mesmas.

Art. 17. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Fer opoljg; 28 de julho de 2016.

- SERGIO PASQUAL TEIXEIRA -

RESIDENTE - IPREM

REGISTRADA E PUBLICADA POR AFIXACAO NESTE INSTITUTO DE

PREVIDENCIA MUNICIPAL DE FERNANDOPOLIS, NO LUGAR DE COSTUME, NA
DATA SUPRA.

2 N
Yo naryxd
- ALESSANDRA SO S ZANARDI -
Agente Financeiro e Rec umanos Previdenciario
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- ANEXO | -

CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS

BENS COMUNS

1. Bens de Consumo
1.1 Agua mineral
1.2  Combustivel e lubrificante
1.3 Gas
1.4  Género alimenticio
1.5 Material de expediente
1.6  Material hospitalar, médico e de laboratério
1.7  Medicamentos, drogas e insumos farmacéuticos
1.8  Material de limpeza e conservagao
1.9  Oxigénio
1.10 Uniforme
2. Bens Permanentes
2.1 Mobiliario
2.2 Equipamentos em geral, exceto bens de informatica

2.3 Utensilios de uso geral, exceto bens de informatica
2.4  Veiculos automotivos em geral

SERVICOS COMUNS
1. Servigos de Apoio Administrativo
2. Servigos de Apoio a Atividade de Informatica
2.1 Digitacao

2.2 Manutengao

3. Servigos de Assinaturas

3.1 Jornal
3.2 Periddico
3.3 Reuvista

3.4 Televisao via satélite
3.5 Televisao a cabo

4. Servigos de Assisténcia
41 Hospitalar
42 Médica
4.3 Odontologica

5. Servigos de Atividades Auxiliares
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5.1  Ascensorista
5.2  Auxiliar de escritério
5.3 Copeiro
54 Gargom
5.5 Jardineiro
5.6 Mensageiro
5.7  Motorista
5.8  Secretaria
5.9 Telefonista
6. Servigos de Confecgéo de Uniformes
7. Servigos de Copeiragem
8. Servigos de Eventos
9. Servigos de Filmagem
10. Servigos de Fotografia
11. Servigos de Gas Natural
12. Servigos de Gas Liquefeito de Petroleo
13. Servigos Graficos
14. Servigos de Hotelaria
15. Servigos de Jardinagem
16. Servigos de Lavanderia
17. Servigos de Limpeza e Conservagao
18. Servigos de Locagao de Bens Méveis
19. Servigos de Manutencgao de Bens Imoéveis
20. Servigos de Manutencao de Bens Moveis
21. Servigos de Remogéao de Bens Moveis

22. Servigos de Microfiimagem

23. Servigos de Reprografia

24. Servigos de Seguro Saude (/L
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25. Servigos de Degravagao

26. Servigos de Tradugao

27. Servigos de Telecomunicagdes de Dados

28. Servigos de Telecomunicagdes de Imagem

29. Servigos de Telecomunicagdes de Voz

30. Servigos de Telefonia Fixa

31. Servigos de Telefonia Mével

32. Servigos de Transporte

33. Servigos de Vale Refeigao

34. Servigos de Vigilancia e Seguranga Ostensiva

35. Servigos de Fornecimento de Energia Elétrica

36. Servigos de Aperfeicoamento, Capacitagédo e Treinamento.
Estes Itens descritos no rol acima sao exemplificativos e ndo taxativos.

Fernanddpglis — SP;28 de jujho de 2016.

PASQUAL TEIXEIRA
- Presidente do IPREM -
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